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УКРАЇНА

   КАЛУСЬКА  МІСЬКА  РАДА

                                          РІШЕННЯ
від  30.01.2015     № 2882



м.Калуш

	Про офіційний веб-сайт міської ради, його структуру та порядок інформаційного наповнення

	
	(п’ятдесят  третя сесія  шостого  

демократичного  скликання)


 
З метою забезпечення гласності, прозорості та відкритості у діяльності Калуської міської ради та її виконавчих органів, надання громадянам і юридичним особам інформаційних послуг загального призначення через мережу Інтернет, реалізації громадянами права на вільний доступ до інформації про діяльність виконавчих органів місцевого самоврядування міста, на виконання Законів України «Про інформацію» та «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302, «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв'язку та інформатизації України від 25.11.2002 № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22.12.2002 за № 1021/7309, керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» міська рада
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення про офіційний сайт Калуської міської ради

 у глобальній інформаційній мережі Інтернет (додається).
2. Секретарю міської ради, першому заступнику, заступникам міського голови, керуючому справами виконкому, начальникам управлінь, відділів, інших структурних підрозділів міської ради забезпечити контроль за змістом, актуальністю та якістю матеріалів, що надаються для розміщення на офіційному веб-сайті міської ради згідно з Порядком інформаційного наповнення веб-сайту міської ради, встановленому Положенням про офіційний сайт Калуської міської ради.

3. Координацію робіт та організацію виконання цього рішення  покласти на головного відповідального виконавця — відділ  внутрішньої  політики та зв'язків з громадськістю міської ради.

5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконкому  Наталію Табачук.

 

  

Секретар міської ради




Олександр Челядин
ЗАТВЕРДЖЕНО 


рішенням  міської ради 


 від 30.01.2015  №  2882









       Секретар міської ради






                                                 Олександр Челядин

ПОЛОЖЕННЯ

про офіційний сайт  міської ради,

 його структуру та порядок інформаційного наповнення

1.Загальні положення

1.1. Положення про офіційний сайт Калуської міської ради (далі - Положення) розроблено відповідно до Конституції України, Законів України «Про доступ до публічної інформації», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», «Про інформацію», «Про захист інформації в автоматизованих системах», «Про державну таємницю», «Про авторське право і суміжні права», «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні», «Про телебачення і радіомовлення».

1.2. Положення визначає статус офіційного сайту Калуської міської ради, як інформаційного ресурсу про діяльність міської ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради у мережі Інтернет та встановлює порядок розміщення на ньому інформації.

1.3. Мета створення офіційного сайту Калуської міської ради (далі – веб- сайт) - розміщення у мережі Інтернет матеріалів та документів про діяльність Калуської міської ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради. 

 Робота веб-сайту спрямована на:

- підвищення відкритості та прозорості роботи міської ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради;

- забезпечення, за допомогою сервісів сайту, інформаційної взаємодії місь-кої ради, її виконавчих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради між собою, з насе-ленням міста, сприяння розвитку єдиного інформаційного простору міста;

 - надання інформаційних матеріалів про роботу міської ради, її виконав-чих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що нале-жать до сфери управління міської ради, а також інформації про суспільно-полі-тичний, економічний, культурний стан міста та іншої інформації; 

- забезпечення інформаційної взаємодії з іншими регіонами та територіаль-ними громадами;

- сприяння формуванню та розвитку інформаційної інфраструктури міста;

- сприяння інтеграції міста Калуш у світовий інформаційний простір;

- сприяння об'єктивному, оперативному висвітленню подій у місті;

- сприяння розвитку та використанню інтернет-технологій у виконавчих органах Калуської міської ради, комунальних підприємствах міста та установах і організаціях, що належать до сфери управління міської ради.
1.4. Веб-сайт - це сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі Інтернет разом з інформаційними ресурсами, які перебувають у розпорядженні Калуської міської ради, її виконавчих органів,комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради, та забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів. Електронна адреса: schunkar@gmail.com.
1.5. Веб-сайт є офіційним джерелом інформації органів місцевого самоврядування міста Калуша, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради, що забезпечує висвітлення їх діяльності, надання інформаційних послуг громадськості, взаємний обмін інформацією з громадськими організаціями, органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями з питань, пов'язаних з діяльністю Калуської міської ради, її виконавчих органів, підприємств, установ, організацій, що входять до її відання. На веб-сайті можуть також розміщуватися інші матеріали, які несуть цікаву, корисну або пізнавальну інформацію для жителів міста.

Інформаційні ресурси веб-сайту – є відображенням результату сукупної діяльності міської ради, її виконавчих органів,комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради.

1.6. Інформаційний ресурс веб-сайту є відкритим і загальнодоступним, крім

ресурсу звернень громадян. Обмеженість доступу інших осіб до даного ресурсу визначається самими заявниками.

       1.7. Користувачем веб-сайту може бути будь-яка особа, яка має технічні можливості для доступу в Інтернет.

       1.8. Веб-сайт функціонує відповідно до Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади, затвердженим спільним наказом Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25.11.2002 №327/225, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 22.12.2002 за №1021/7309 та не може використовуватись у цілях, не пов’язаних з діяльністю Калуської міської ради та її органів, з метою отримання прибутку, а також  порушення вимог чинного законодавства України.

На веб-сайті не розміщується інформація рекламно-комерційного характеру.

Не допускається розміщення на веб-сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством України.

       1.9. Усі права на інформацію веб-сайту зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України "Про авторське право і суміжні права". Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного веб-сайту Калуської міської ради для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації.

      1.10. Веб-сайт ведеться державною мовою.

2. Структура та дизайн веб-сайту
             2.1. Веб-сайт має таку структуру:

Ліве меню
· Новини

· Звернення до депутатів

· Звернення до керівників виконавчих органів міської ради

· Консультації з громадськістю

· Доступ до публічної інформації

· Центр надання адмінпослуг

· Житлово-комунальне господарство

· Соціальний захист

· Пенсійне забезпечення

Верхнє меню
· Головна 

· Про місто

· Громадянам міста

· Міський голова

· Міська рада

· Виконавчі органи

· Документи

· Проекти документів 

· Звіти установ

· Народний депутат

 
2.2. Інформація, розміщена на веб-сайті міської ради, містить:

· перелік підприємств, установ та організацій, органів державної виконавчої влади та місцевого самоврядування із зазначенням адреси, номерів телефонів, розпорядку роботи;

· базу даних проектів рішень міської ради, рішень і розпоряджень виконавчих органів та прийнятих рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень;

· інформацію про депутатський корпус, відомості про депутатів, депутатські фракції і групи, постійні комісії міської ради;

· інформаційні повідомлення про перебіг пленарних засідань міської ради, поточну діяльність постійних комісій міської ради;

· повідомлення про оприлюднення проектів регуляторних актів, проекти цих актів і аналіз їх регуляторного впливу;

· звіти про відстеження результативності прийнятих міською радою, її структурними підрозділами регуляторних актів;

· відомості про регуляторну діяльність управлінь, відділів, інших структурних підрозділів міської ради;

· порядок реєстрації, ліцензування окремих видів діяльності у відповідній сфері (зразки документів, розрахункові рахунки для сплати необхідних платежів, розміри цих платежів тощо);

· зразки документів та інших матеріалів, необхідних для отримання послуг, публічної інформації, звернень громадян;

· інтерактивний ресурс для проведення консультацій з громадськістю, розгляду звернень громадян;

· інформація про кадрове забезпечення, відомості про наявні вакансії;

· банери-посилання на офіційні веб-портали Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради, інших центральних органів виконавчої влади місцевого самоврядування, джерела інформації тощо.

         2.3. Дизайн та структура веб-сайту, його окремих частин (розділи, підрозділи, сторінки) визначаються міським головою. 

    2.4. Дизайн та стуктура  веб-сайту може змінюватись з одночасним внесенням відповідних змін до цього Положення. 

    2.5. Текст інформаційних матеріалів, що надається в електронному вигляді повинен повністю збігатися з текстом цієї ж добірки, що надається на паперовому носії. 

3. Порядок інформаційного наповнення веб-сайту

3.1. Матеріали, що складають інформаційне наповнення веб-сайту, за своїм характером розподілено на три категорії:

· статичні матеріали, які зберігають свою актуальність протягом тривалого періоду;

· динамічні матеріали, актуальність яких зберігається протягом обмеженого часу, у зв'язку з чим вони повинні періодично оновлюватись;

· поточні матеріали, які втрачають актуальність протягом короткого проміжку часу.

3.2. Розміщення інформації на сторінках депутатських фракцій (груп), постійних чи тимчасових комісій міської ради здійснюється за принципом рівності обсягу такої інформації.

3.3. Сторінка виконавчого органу, комунального підприємства міста, установи чи організації, яка належить до сфери управління міської ради, відкривається за поданням її керівника.  

3.4. Подання на відкриття сторінки вноситься на ім’я керуючого справами виконавчого комітету міської ради. До подання додається текст підготовленої інформації для розміщення на веб-сторінці в паперовому та електронному вигляді, зразок сторінки, оформлення якої має відповідати загальному оформленню офіційного сайту міської ради.

3.5. З пропозиціями щодо розміщення інформації на веб-сайті можуть також звертатися підприємства, установи, організації, громадські об’єднання та мешканці міста, якщо запропоновані матеріали будуть сприяти популяризації місцевого самоврядування та нести цікаву, корисну, пізнавальну інформацію.
3.6. Інформаційні матеріали надаються на паперових та електронних носіях. Окремі види матеріалів (реєстри, бази даних тощо) можуть надаватися лише в електронній формі за умови попереднього погодження з керуючим справами виконавчого комітету міської ради.

3.7. Інформаційні матеріали мають включати обов'язкову текстову частину та, у разі необхідності, зображення (ілюстрації), табличні матеріали та/або діаграми.

3.8. Текстова частина матеріалів надається у файлах форматів Microsoft Word DOC або RTF, табличні матеріали – у файлах форматів Microsoft Excel XLS або Microsoft Word DOC, ілюстрації – у файлах формату JPG (JPEG) або GIF у тому вигляді, в якому вони оприлюднюються, графіки та діаграми надаються у файлі формату Microsoft Excel XLS. Текст подається без штучно створених переносів (тобто без знаків «-»), нумерація сторінок проставляється автоматично (або взагалі не проставляється в електронній копії, яка передається на веб-сайт).  
3.9. Проекти нормативно-правових актів та нормативних документів, що виносяться на громадське обговорення, надаються у одному файлі формату Microsoft Word DOC разом з усіма додатками. Всі супровідні матеріали (повідомлення про оприлюднення, пояснювальна записка, аналіз регуляторного впливу тощо) надаються кожен в окремому файлі формату Microsoft Word DOC.

У назві файлу вказується назва публікації (скорочено) та дата створення (приклад – звіт про роботу за 2014_28_01_2015 УЖКГ).

У супровідному документі вказується шлях до публікації. Наприклад, якщо необхідно розмістити інформацію про новий регуляторний акт, то шлях до нього необхідно вказати так: «Нормативно-правові документи» - «Регуляторна політика» - «Проект регуляторного акту».

3.10. Інформація, що надається, повинна бути лаконічною, літературно відредагованою, без орфографічних, граматичних та стилістичних помилок.

3.11.  Інформація надається на паперових носіях, в електронному вигляді: на переносних носіях інформації або електронною поштою на адресу: politkalush @gmail.kom.
4. Організаційне забезпечення функціонування та порядок інформаційного наповнення веб-сайту

4.1. Інформаційне наповнення веб-сайту здійснюється у відповідності до його структури виконавчими органами, комунальними підприємствами міста, установами та організаціями, які належать до сфери управління міської ради, за поданням їх керівників.  

4.2. Інформаційне наповнення має бути, з одного боку, повним, а з другого - не містити зайвих відомостей, недоречних повторів тощо.
4.3. Керівники виконавчих органів, комунальних підприємств міста, установ та організацій, які належать до сфери управління міської ради:

· здійснюють відбір, формування та передачу інформаційних матеріалів, що висвітлюють діяльність підрозділів, підпорядкованих підприємств, установ, стан справ у відповідній галузі, перспективи її розвитку і т.д. згідно з Переліком обов'язкової інформації для оприлюднення;

· несуть відповідальність за своєчасне подання і постійне оновлення інформації про власну діяльність для оприлюднення її у мережі Інтернет;

· несуть відповідальність за актуальність та достовірність інформації, яка розміщується у їхніх розділах;

· вживають усіх необхідних заходів для популяризації діяльності установи через засоби і можливості веб-сайту.

4.4. Координація робіт з інформаційного наповнення веб-сайту, його супроводження та встановлення регламенту і стандартів обміну інформацією між його складовими частинами здійснюється відділом внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю.

Матеріали для розміщення на офіційному веб-сайті подаються у відділ внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю в електронному та друкованому вигляді на бланку органу місцевого самоврядування міста Калуша, комунального підприємства, установи, організації, яка належить до сфери управління міської ради, із зазначенням прізвища, імені, по батькові та посади особи, яка несе відповідальність за достовірність інформації, що міститься у добірці. 

4.5. Відділ внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю бере участь у доопрацюванні, редагуванні, наповненні інформаційної бази веб-сайту.

4.6. Модератором веб-сайту - є начальник відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради, який опрацьовує отриману від управлінь, відділів та інших структурних підрозділів інформацію та передає адміністратору для розміщення на веб-сайті.

4.7. Адміністратор веб-сайту (далі адміністратор) - головний спеціаліст відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради, отримує від начальника відділу внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради опрацьовану інформацію та виставляє на веб-сайт.

4.8. Адміністратор забезпечує:

- поточну актуалізацію фонду нормативних електронних документів по мірі надходження комп'ютерних версій рішень міської ради, виконавчого комітету міської ради та розпоряджень міського голови;

- отримання і публікацію інформації на веб-сайті від виконавчих органів, комунальних підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради;

- облік та організацію розгляду звернень громадян;

- розміщення оперативної інформації, включаючи загальні, регіональні та місцеві новини.

4.9. Відповідальний за інформаційне наповнення веб-сайту працівник виконавчого органу, комунального підприємства, установи і організації, яка належить до сфери управління міської ради:

- погоджує зі своїм безпосереднім керівником інформацію, яка підготовлена для розміщення на веб-сайті;

- вирішує поточні питання, пов'язані з інформаційним наповненням та поновленням веб-сайту;

- вносить, у разі потреби, пропозиції щодо поточних змін до структури, або стилістичного вирішення окремих елементів дизайну веб-сайту.

У разі утворення нових розділів призначаються відповідальні особи за їх наповнення і строки подання інформації для наповнення розділу.

4.10. Порядок інформаційного наповнення обов’язковими документами веб-сайту є таким:  

	№

з/п
	Вид інформації
	Законодавчі підстави
	Відповідальний за подання інформації
	Строки подання інформації на веб-сайт

	1
	2
	3
	4
	5

	I. Загальна інформація

	1
	Адреса, телефони міської ради, виконавчого комітету міської ради
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Загальний відділ
	У разі зміни впродовж тижня

	2
	Контакти (адреса, телефони, електронна адреса) депутатів міської ради
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ організаційно-правової роботи ради
	У разі зміни впродовж тижня

	3
	Склад постійних комісій міської ради
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ організаційно-правової роботи ради
	Впродовж тижня після утворення та у разі змін персонального складу

	4
	Склад депутатських фракцій
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ організаційно-правової роботи ради
	Впродовж тижня після утворення та у разі змін персонального складу

	5
	Дані про межі одномандат -них виборчих округів
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ організаційно-правової роботи ради
	Після прийняття відповідного рішення міською виборчою комісією

	6
	Контакти (адреса, телефони, електронна адреса) міського голови та його заступників
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Загальний відділ
	У разі зміни протягом тижня

	7
	Персональний склад виконавчого комітету міської ради
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Загальний відділ
	У разі зміни протягом тижня

	8
	Структура виконавчих органів міської ради
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ кадрів
	У разі зміни протягом тижня

	9
	Контакти (адреси, телефони, електронні  адреси) виконавчих органів міської ради (відділів, управлінь тощо), прізвища їх керівників, дні та години особистого прийому посадових осіб
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ кадрів Загальний відділ
	У разі зміни протягом тижня

	10
	Щорічні звіти міського голови
	ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Відділ внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю
	Після підготовки звітної доповіді

	11
	Матеріали постійних комісій
	
	Відділ організаційно-правової роботи ради
	Не пізніше двох днів після засідання

	12
	Порядок створення органів самоорганіза-ції населення
	ст. 13 Закону України «Про органи самоорганізації населення»
	Організаційний відділ
	У разі зміни протягом тижня

	13
	Перелік органів самоорганіза-ції населення
	Закону України «Про органи самоорганізації населення»
	Організаційний відділ
	Січень (після звітного року)

	14
	Перелік легалізованих громадських організацій
	Закон України «Про об'єднання громадян»
	Відділ внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю
	Січень (після звітного року)

	15
	Перелік місцевих структурних утворень політичних партій
	Закон України «Про політичні партії в Україні»
	Відділ внутрішньої політики та зв'язків з громадськістю
	У разі зміни протягом тижня

	16
	Оголошення про громадські слухання
	ст. ст. 8,13 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Організаційний відділ
	За 2 тижні до визначеної дати проведення громадських слухань

	17
	Оголошення про конкурси на заміщення посад у виконавчих органах міської ради
	ст. 10 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Постанова Кабінету Міністрів України від 15.02.2002 №169
	Відділ кадрів
	За місяць до дати проведення конкурсу

	18
	Інформація про наслідки розгляду звернень громадян через сайт
	
	Секретар та депутати міської ради, керівники виконавчих органів, адміністратор сайту
	До 10 днів або у місячний термін для звернень, які потребують виконання певних завдань

	19
	Звіти про діяльність за попередній рік
	
	Керівники усіх виконавчих органів,комуналь- них підприємств міста та установ і організацій, що належать до сфери управління міської ради. 


	До 15 лютого наступного за звітним періоду

	20


	Щотижнева інформація про роботу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про інформацію»
	Виконавчі органи міської ради
	Щотижня

	
	
	
	
	

	II. Нормотворча діяльність

	1
	Проекти нормативно-правових актів міської ради, виконавчого комітету, міського голови, що мають суспільне значення
	Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Організаційний відділ

Загальний відділ
	Після подання структурними підрозділами міської ради

	2
	Нормативно-правові акти міської ради, виконавчого комітету, міського голови
	ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 22 Закону України «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації»
	Організаційний відділ
	Впродовж 5 днів від дати підписання міським головою

	
	
	
	
	

	III. Регуляторна діяльність

	1
	Посадові особи виконавчого комітету міської ради відповідальні за здійснення державної регуляторної політики

	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	Впродовж 5 днів від дати підписання міським головою

	2
	Реєстр власних регуляторних актів міської ради та її виконавчого комітету

	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	Щомісячно

	3
	План діяльності виконкому міської ради з підготовки проектів регуляторних актів

	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	До 15.12 або після затвердження на сесії міської ради у грудні 

	4
	План-графік здійснення відстежень, результативно-сті власних регуляторних актів виконкому міської ради

	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	Проводиться коригування щоквартально

	5
	Звіти про відстеження результативності регуляторних актів (базові, повторні, періодичні)

	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	Згідно з планом-графіком

	
	
	
	
	

	6
	Проекти регуляторних актів міської ради та її виконавчого комітету з аналізом їх регуляторного впливу
	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	В термін від 1 до 3-х місяців

	7
	Повідомлення про оприлюднення проекту регуляторного акта з метою одержання зауважень
	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	За 5 днів до оприлюднення проекту

	8
	Рішення прийнятих регуляторних актів міською радою та її виконавчим комітетом
	Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	Впродовж 10 днів з дня прийняття

	9
	Оголошення про проведення громадських слухань
	Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Управління економіки
	За 2 тижні до проведення громадських слухань

	IV. Інформація про інвестиційну діяльність

	1
	Інвестиційні пропозиції та проекти
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Управління економіки
	Впродовж року за по​требою

	2
	Вільні виробничі площі промислових підприємств

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Управління економіки
	Впродовж року за по​требою

	
	
	
	
	

	3
	Вільні виробничі площі комунальних підприємств
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Управління економіки
	Впродовж року за по​требою

	4
	Вільні земельні ділянки міста Калуша
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Земельний відділ
	Впродовж року за по​требою

	V. Земельні відносини

	1
	Інформація про виставлення на земельні торги земельних ділянок комунальної власності або прав на них (оренда, суперфіцій, емфітевзис)
	ст. 137 Земельного Кодексу України
	Земельний відділ

Організатор аукціону
	В місячний термін

	2
	Повідомлення про результати земельних торгів
	ст. 137 Земельного Кодексу України
	Земельний відділ
	Через 20 днів після проведення аукціону

	VI. Оренда та приватизація комунального майна

	1
	Повідомлення про конкурс на право оренди комунального майна територіальної громади міста Калуш
	ст. 9 Закону України «Про оренду державного та комунального майна», п.4 Порядку проведення конкурсу на право оренди державного майна, затверджений наказом ФДМ Украї-ни від 13.10,2004 №2149
	Фонд комунального майна
	За 20 днів з дня проведення конкурсу

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Повідомлення про результат конкурсу на право оренди комунального майна

	ст. 9 Закону України «Про оренду державного та комунального майна»
	Фонд комунального майна
	Протягом 10 днів після затвердження результатів конкурсу

	VII. Реєстрація суб'єктів господарювання

	1
	Контакти та розпорядок роботи Державного реєстратора

	«Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»
	Державний реєстратор
	Щороку до 15.01, в разі змін - невідкладно

	2
	Розміри платежів за державну реєстрацію, та банківські реквізити
	«Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»
	Державний реєстратор
	Щорічно до 01.02, в разі змін - невідкладно

	VIII. Видача документів дозвільного характеру

	1
	Контакти та розпорядок роботи дозвільного центру міста

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дозвільний центр
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	2
	Перелік документів дозвільного характеру, що видаються

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дозвільний центр
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	3
	Порядок видачі документів дозвільного характеру (перелік документів, що подаються, строки видачі, підстави для відмов)

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дозвільний центр
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	4
	Платність (без-оплатність) при видачі документів дозвільного характеру, розмір платежів та банківські реквізити
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дозвільний центр
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	5
	Бланки заяв та інших документів, необхідних для видачі документів дозвільного характеру

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Дозвільний центр
	Оперативно  в разі змін

	6
	Кількість виданих документів дозвільного характеру

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності
	Дозвільний центр
	Щокварталу до 01 числа наступного місяця за звітним

	
	
	
	
	

	ІХ. Бюджет та фінанси

	1
	Інформація про місцевий бюджет 
	ст. 28 Бюджетного кодексу України, ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Фінансове управління
	Впродовж 5 днів після прийняття рішення

	2
	Інформація про виконання місцевого бюджету

	ст. 28 Бюджетного кодексу України
	Фінансове управління
	Щокварталу протягом 5 днів після затвер​дження

	3
	Річний план закупівель товарів, робіт та послуг за бюджетні кошти 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17.10.2008 №921
	Головні розпорядники коштів
	Впродовж 5 календарних днів з дати затвердження

	
	
	
	
	

	X. Житлово-комунальне господарство

	1
	Тарифи на комунальні послуги
	Закону України «Про житлово-комунальні послуги»
	Управління житлово-комунального господарства
	Впродовж 5 календарних днів з дати затвердження

	2
	Дані про стан розрахунків населення за комунальними платежами
	Закону України «Про житлово-комунальні послуги»
	Управління житлово-комунального господарства
	Щоквартально, а у разі потреби — в інші визначені терміни

	ХІ. Звернення громадян та інформаційні запити

	1
	Порядок подання звернень громадян
	Закон України «Про звернення громадян»
	Загальний відділ
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	2
	Документи що регулюють доступ до публічної інформації
	Закон України «Про доступ до публічної інформації»
	Організаційний відділ
	Щороку до 15.01, оперативно протягом року в разі змін

	3
	Інформація про роботу із зверненнями громадян у виконавчому комітеті міської ради
	Закон України «Про звернення громадян»
	Загальний відділ
	Щоквартально


4.11. Перелік публічної інформації, що підлягає оприлюдненню на веб-сайті
(відповідно до частини 1 статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»): 
	№ п/п
	Інформація, що підлягає оприлюдненню 
	Примірний перелік документів
	Примітка

	1
	Інформація про організаційну структуру, місію, функції, повноваження основні завдання, напрями діяльності та фінансові ресурси (структуру та обсяг бюджетних коштів, порядок та механізм їх витрачання тощо), (пункт 1 частини 1 статті 15)
	Регламенти Калуської міської ради та її виконавчого комітету, рішення міської ради з питань структури виконавчих органів ради, рішення ради про затверджен-ня постійних депутатських комісій міської ради та Положення про них, Положення про структурні підрозділи міської ради.

	 

	2
	Нормативно-правові акти, (крім внутрішньо-організаційних), прийняті міською радою, виконавчим комітетом міської ради та міським головою, проекти рішень, інформація про нормативно-правові засади діяльності, (пункт 2 частини 1 статті 15)
	Рішення Калуської міської ради, виконавчого комітету та розпорядження міського голови
	 

	3
	Перелік та умови отримання послуг, форми і зразки документів, правила їх заповнення, (пункт 3 частини 1 статті 15)
	Закони України та постанови Верховної Ради України, постанови і розпорядження Кабінету Міністрів України, накази міністерств, рішення міської ради та її виконавчого комітету переліки, правила оформлення та зразки документів, необхідних для надання послуг.
	 

	4
	Порядок складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень, дій чи бездіяльності. (пункт 4 частини 1 статті 15)
	Порядок складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень посадової особи відповідальної за надання інформації, дій чи бездіяльності встановлений Законом, форми запиту на інформацію, які оприлюдню-ються на офіційному сайті.
	 

	5
	Інформацію про систему обліку, види інформації, яку зберігає розпорядник інформації, (пункт 5 частини 1 статті 15)
	Внутрішні документи 
	 

	6
	Інформацію про механізми чи процедури, за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в іншій спосіб впливати на реалізацію повноважень розпорядника інформації, (пункт 6 частини 1 статті 15)
	Рішення міської ради , постанова Кабінету Міністрів України «Про порядок проведення публічних консультацій з громадськістю».
	 

	7
	Плани проведення та порядок денний своїх відкритих засідань, (пункт 7 частини 1 статті 15)
	Рішення міської ради, виконавчого комітету міської ради «Про затвердження плану роботи міської ради на кожне півріччя”, розпорядження міського голови про скликання сесії міської ради та порядок денний засідань, дата, порядок денний чергового засідання виконкому, проекти рішень.
	 

	8
	Розташування місць, де надаються необхідні запитувачам форми і бланки, (пункт 8 частини 1 статті 15)
	На сайті  зазначаються юридичні адреси посадових осіб, відповідальних за доступ до публічної інформації міської ради, де запитувачі зможуть отримати необхідні їм форми і бланки.
	 

	9
	Загальні правила роботи міської ради, правила внутрішнього трудового розпорядку, (пункт 9 частини 1 статті 15)
	Правила внутрішнього трудового розпорядку міської ради.
	 

	10
	Звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію, (пункт 10 частини 1 статті 15)
	Звіти про роботу посадової  особи відповідальної за доступ до публічної інформації міської ради щодо загальної кількості запитів на інформацію, кількість задоволених запитів, кількість відмов у задоволенні запитів на інформацію.

	 

	11
	Інформацію про діяльність суб'єктів владних повноважень, порядок обов'язкового оприлюднення якої встановлено законом (пункти 11,12 частини 1 статті 15)
	Зазначена інформація оприлюднюється в рубриці «Звіти про діяльність»
	 


      4.12. Крім матеріалів, передбачених п. 4.10, 4.11 цього Положення обов’язковою є подання такої інформації:

4.12.1. Анонси заходів та подій – відразу після підготовки, але не пізніше, ніж за один робочий день до заходу.

      4.12.2. Прес-релізи – не пізніше одного дня до події, якій присвячено прес-реліз.

4.12.3.  Офіційні повідомлення і заяви – не пізніше одного дня з моменту оприлюднення.

          4.12.4. Інтерв'ю і виступи – не пізніше 3-х робочих днів після інтерв'ю (виступу).
4.12.5.  Статистичні та аналітичні матеріали – у визначені для     відповідних матеріалів терміни.

             4.12.6.   Інші матеріали – відразу після підготовки

     
 4.13.  Інші рубрики можуть розміщуватися на веб-сайті за пропозиціями депутатів міської ради, керівників виконавчих органів, працівників виконавчого апарату за погодженням з керуючим справами виконавчого комітету міської ради.

     
 4.14.  Пропозиції щодо визначення способу надання інформації до веб-сайту, надання  чи  отримання  додаткової  інформації,  впровадження нових технологічних ідей, тощо подаються у формі листа на ім’я міського голови з викладенням проблеми чи питання і дублюються  електронним листом на електронну адресу (e-mail: politkalush@gmail.com).
















_1015045337.bin

